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Dasar Hukum: 
- Undang-undang nomor 14 tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 

- Peraturan Presiden nomor 76 tahun 2013 tentang Pengelolaan Pengaduan Pelayanan 

Publik 

- Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi nomor 3 

Tahun 2015 

- Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan nomor 41 tahun 2020 tentang Layanan 

Informasi Publik 

- Keputusan Direktur Politeknik Negeri Malang Nomor 562 Tahun 2023 tentang 
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Negeri Malang 

Kualifikasi Pelaksana: 
- Proses pemeriksaan akurasi informasi dilakukan oleh Tim PPID dan Bidang IV 

Keterkaitan: 

POS ini merupakan bagian dari proses bisnis kerja sama 

Syarat: 
- Data maupun informasi yang diberikan sudah diverifikasi kebenarannya 

Peringatan: 
- Data maupun informasi yang diberikan sudah diverifikasi kebenarannya 

- Dokumen telah dikategorikan sesuai Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan 

nomor 41 tahun 2020 tentang Layanan Informasi Publik 

Peralatan/Perlengkapan: 
- Komputer 
- Internet 
- ATK 

 Pencatatan dan Pendataan 
- https://ppid.polinema.ac.id/informasi-berkala/ 
- https://ppid.polinema.ac.id/informasi-setiap-saat/ 
- https://ppid.polinema.ac.id/informasi-serta-merta/ 

https://ppid.polinema.ac.id/informasi-berkala/
https://ppid.polinema.ac.id/informasi-setiap-saat/
https://ppid.polinema.ac.id/informasi-serta-merta/


 

POS: PEMERIKSAAN AKURASI INFORMASI PUBLIK 
 

 

No 

 

Kegiatan 

Pelaksana Mutu Buku Ket 

Pemohon 

Informasi 
Admin PPID 

Admin PPID 

Pembantu 
PPID Kelengkapan Waktu Output 

 

 

1 
Mengajukan Permohonan 

Informasi 

    Formulir 
Permohonan 

online, manal 

 

5 menit 
Register 

permohonan 

 

2 
Menerima, mengklasifikasikan, 

menjawab informasi 

    Data permohonan 

informasi 
5 menit 

Data 

jawaban 

 

 

 

3 

Apabila informasi dikuasai PPID 

Kampus. Maka admin membuatkan 

draf surat jawaban. Namun apabila 

informasi tidak dikuasai, 

permohonan diteruskan kepada 

admin PPID Pembantu. 

     

 
Data permohonan 

informasi 

 

 

5 menit 

 

 
Data 

jawaban 

 

4 
Menerima jawaban dari admin 

PPID Pembantu 

    
Data jawaban 

informasi 
5 menit 

Data 

jawaban 

 

 

5 
Menyampaikan Jawaban kepada 

PPID Pelaksana Kampus 

    
Data jawaban 

informasi 

 

5 menit 
Data 

jawaban 
informasi 

 

 

6 
 

Melakukan Verifikasi 

    
Data jawaban 

informasi 

 

5 menit 

Data 
jawaban 

informasi 

 

 
7 

Melakukan verifikasi, apabila 

jawaban kurang tepat dilakukan 

revisi, 

  
Data revisi 

jawaban 

 
5 menit 

Data 

jawaban 

informasi 

 

 
8 

Apabila jawaban sudah tepat, 

mendistribusukan jawaban kepada 

pemohon informasi 

  
Data jawaban 

informasi 

 
5 menit 

Data 

jawaban 

informasi 

 

 

9 
Pemohon informasi menerima 

jawaban 

    
Data jawaban 

informasi 

 

5 menit 
  

 


